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KNIZNICNY A VYPOZICNY PORIADOK
OBECNEJ KNIZNICE V JAKUBOVEJ VOLI

V zmysle § 16 ods. 10 zdkona NR SR ¢&. 126/2015 Z. z. o knizniciach, Vyhlasky
Ministerstva kultary SR ¢. 201/2016 Z. z., ktorou sa ustanovuji podrobnosti o sposobe
vedenia odbornej evidencie knizni¢nych dokumentoch a o revizii a vyradovani knizni¢ného
fondu v kniZniciach a v sulade so Statitom Obecnej kniZnice v Jakubovej Voli vydaného
obecnym zastupitel'stvom v Jakubovej Voli dina 23. 04. 2024 vydava sa tento Knizni¢ny
a vypozi¢ny poriadok.

KNIZNICNY PORIADOK
Vseobecné ustanovenia

Clanok 1
P6sobnost’ Knizni¢ného poriadku

1. KniZni¢ny poriadok Obecnej kniZnice v Jakubovej Voli (d’alej ,.kniZznica®), ktorého
sucastou je Vypoziény poriadok, upravuje vzijomné vztahy kniznice ajej Citatelov
a pouzivatel'ov.

2. Kniznica zabezpe¢i zverejnenie Knizni€ného a vypozicného poriadku na viditenom
mieste vo svojich priestoroch . Taktiez zabezpeci zverejnenie na webovej stranke obce.

3. Obecnd kniznica v Jakubovej Voli je univerzalnou verejnou kniZnicou obce.
Jej zriad'ovatel'om je OBEC Jakubova Vola. KniZnica je organizacnou zlozkou OBCE
Jakubova Vola bez pravnej subjektivity.

4. Zakladnym poslanim kniZnice je prostrednictvom kniZni¢no-informacnych sluzieb (d’alej
sluzieb) a informacnych technolégii zabezpeCovat slobodny pristup k informaciam
Sirenym na vSetkych druhoch nosiov vratane miestnych a regionalnych informacii a tieto
v ramci knizniéného systému regionu koordinovat’, budovat’, ochrafiovat’ a spristupiiovat’
univerzalny kniZzni¢ny fond a organizovat’ kultirno-vzdelavacie podujatia.

Clanok 2
Zaviznost’ KniZzni¢ného poriadku

1. Knizni¢ny poriadok je pre kniZznicu zavazny. Kniznica poskytuje svoje sluzby na adrese:
Multispolocenské a kultirne centrum , Jakubova Vol’a 68

Clanok 3
KniZni¢ny fond
1. KniZni¢ny fond kniZnice tvori:
Primérny fond: knihy a periodika

2. Fond a zariadenia kniZznice st majetkom obce. Kazdy citatel’ a pouzivatel’ kniznice je
povinny ich chranit’ a nesmie ich poSkodzovat'.



Clanok 4
Sluzby kniZnice

Kniznica poskytuje zdkladné a Specialne sluzby:

Zakladné sluzby kniznice st

a) vypozicné sluzby prezencné (v kniznici)

b) vypozi¢né sluzby absencné ( mimo priestorov kniznice) — iba pre registrovanych
Citatelov

¢) predlzovanie vypozicnej lehoty vypozi¢anych dokumentov

d) poskytovanie faktografickych a bibliografickych informacii

a) rezervovanie pozadovanych dokumentov
b) medziknizni¢né vypozi¢né sluzby

Kniznica poskytuje sluzby na zaklade osobnych alebo pisomnych poziadaviek Citatel'ov
a pouzivatel'ov .
Podmienky poskytovania sluzieb upravuje Vypozi¢ny poriadok.

KniZnica moéze diferencovat’ svoje sluzby na zdklade Kkategorizacie Citatelov
a pouzivatel'ov podl'a veku, vzdelania a profesijného zamerania.

Clanok 5
Pristupnost’ kniZnice

KniZnica poskytuje sluzby v zmysle zasad vSeobecného pristupu citatel'ov a pouZzivatel'ov
k dokumentom a informécidm bez ohladu na ich politicki, ndrodnostnti, ndbozensku
a rasovu prislusnost’.

Citatel' a pouzivatel’ kniznice ma na zaklade platného GitateI'ského preukazu pristup do
CitateI'ského priestoru kniZnice.

Zdravotne znevyhodnenym citatelom a pouZzivatelom sa poskytovanie sluzieb realizuje
primeranym spdsobom s ohl'adom na zdravotné postihnutie.

Clanok 6
Zikladné prava a povinnosti ¢itatel’a kniZnice

Citatel' je povinny dodrziavat KniZni¢ny poriadok a zachovavat pokyny pracovnikov
kniznice.

Citatel' je povinny odlozit' si tasky akabat na vyhradenom mieste. Vo vietkych
priestoroch je povinny zachovévat’ ticho, poriadok a Cistotu.

Vstup do kniZznice nie je povoleny Ccitatelovi a navStevnikovi kniznice pod vplyvom
alkoholu a omamnych latok.
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V priestoroch kniznice je zakdzané konzumovat alkohol a fajcit’.

V priestoroch kniznice je zakdzané konzumovat’ potraviny a napoje.
Citatel’ nesmie rusit’ svojim spravanim navstevnikov kniznice.

Je zakdzané poskodzovat’ a nicit’ zariadenie kniznice.

V priestoroch kniZznice sa zakazuje pouzivat mobilné telefony. Pouzivanie vlastnych
pocitacov je dovolené po stihlase sluzbukonajiceho pracovnika.

Z prava vyuzivat sluzby kniznice je vyluceny Citatel’, ktory trpi ndkazlivou chorobou
a Citatel, ktory pre mimoriadne znecistenie odevu moze byt ostatnym ¢itatelom na obtiaz.

Citatel ma pravo podavat’ Gstne i pisomne pripomienky, podnety, navrhy a staznosti
k praci kniznice. Kniznica vybavuje staznosti v sulade so zdkonom ¢&. 152/1998 Z. z.
o staznostiach.

Clanok 7
Registracia citatel’a

Citate'om kniZnice sa moze stat’

a) kazdy obcan Slovenskej republiky, ktory mdze kniznicu osobne navstevovat'.
b) prislusnik iného S§tatu, ktory ma povolenie k trvalému alebo prechodnému pobytu
v Slovenskej republike.

PouZivatelom sluzieb kniZznice méze byt kazdy obcfan Slovenskej republiky alebo
prislusnik iného Statu, ktory nie je registrovanym cCitatel'om kniZnice, a ktory pisomne,
poZiada kniZnicu o niektor zo sluzieb nevyzadujtcich predlozZenie Citatel'ského preukazu
(napr. poskytovanie faktografickych a bibliografickych informacii atd’.).

Obcan sa stane Citatelom kniZnice vydanim Citatel'ského preukazu. Podpisanim prihlasky
za Citatel'a vyjadruje suhlas s pouzitim svojich osobnych tidajov a zaroven sa zavizuje, Ze
bude plnit’ ustanovenia tohto Knizni¢ného poriadku.

W

Kniznica sa zavdzuje dodrziavat’ zdkon ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov
a o zmene a doplneni niektorych zédkonov a Nariadenie Eurdpskeho parlamentu a Rady
(EU) &. 2016/679 o ochrane fyzickych 0sdb pri spractvani osobnych Gdajov a o volnom
pohybe takychto udajov, ktorym sa zruSuje smernica 95/46ES, ktoré bolo prijaté dna
27.aprila 2016.

Pracovnik kniznice pri registracii pozaduje bez suhlasu vylucéne len osobné udaje
zdujemcov o registraciu, ktoré jej umoziuje zakon ato vrozsahu spracovavanych
osobnych udajov: meno, priezvisko, titul, dditum narodenia, adresa trvalého pobytu, resp.
adresa prechodného pobytu, Cislo dokladu totoznosti, e-mailova adresa, telefénne Cislo ,
meno, priezvisko a adresa zakonného zastupcu dietat’a.

Pracovnik kniZnice pri zapise oboznami v kratkosti Citatela s KniZzni€énym poriadkom.
Podrobny Knizni¢ny poriadok bude zverejneny na viditel'nom mieste v priestoroch
kniznice.



Clanok 8
Citatel’'sky preukaz

Citatel'sky preukaz sa vystavuje

a) obcCanom Slovenskej republiky po predlozeni ob¢ianskeho preukazu, ktory nemozno
nahradit’ ziadnym inym dokladom. U deti do 15 rokov sa citatel'sky preukaz vystavuje
po podpisani Citatel'skej prihlaSky rodicom alebo zékonnym zéstupcom,

b) obcanom in¢ho Statu po predlozeni povolenia k pobytu v Slovenskej republike alebo
cestovného pasu.

c) pravnickym osobam po vyplneni Citatel'skej prihlaSky podpisanej oprdvnenym
pracovnikom.

Platnost’ ¢itatel'ského preukazu sa obnovuje kazdy rok.

Clenstvo v kniznici a pravo vyuzivat jej sluzby zanika

a) odhlasenim citatel'a

b) neobnovenim Clenstva v novom kalendarnom roku

¢) hrubym porusenim Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku a neposkytnutim predpisane;
nahrady za sposobent Skodu v ur€enom termine.

Citatel’, ktorému bolo odobraté pravo vyuzivat' sluzby kniZnice pre hrubé porusenie
KniZzni¢éného a vypozicného poriadku anevyrovnanie zavdzkov voc¢i kniZnici
v stanovenom termine, sa nemoéze stat’ znovu jej Citatelom. Pravo vyuzivat sluzby
kniznice moZe byt’ ¢itatel'ovi odobraté na urcity €as 1 z hygienickych dovodov.

Citatel'sky preukaz je doklad, ktory opraviiuje Gitatel'a vyuzivat’ vietky sluzby kniZnice. Je
neprenosny. Mdze ho pouzivat iba cCitatel, na meno ktorého bol vydany. Pracovnik
kniZnice mé pravo kedykol'vek si vyziadat' obCiansky preukaz Citatel'a na overenie jeho
totoZnosti.

Za zneuzitie Citatel'ského preukazu zodpoveda jeho drzitel’. Stratu Citatel'ského preukazu
je citatel' povinny ihned’ oznamit’ kniZznici. Novy Citatel'sky preukaz sa vystavuje po
predlozeni dokladov uvedenych v bode 1. Za vydanie nového C(itatel'ského preukazu
zaplati Citatel stanoveny poplatok uvedeny v Cenniku sluZzieb a poplatkov tohto
Knizni¢ného poriadku.

Citatel je povinny bezodkladne oznamit’ kniZnici zmenu mena, bydliska a vydanie nového
obcianskeho preukazu.

VYPOZICNY PORIADOK

Clanok 9
Druhy vypoziciek
Kniznica poskytuje vypozicky knizni¢nych dokumentov v stlade so svojim poslanim
a charakterom verejnej kniznice, prevadzkovymi moznostami, metodikou vypoziénych
sluzieb a poziadavkami na ochranu knizni¢ného fondu
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Dokumenty sa pozi¢iavaji

a) absenc¢ne (mimo budovy kniZnice) — iba registrovanym citatelom
b) prezencne (v priestoroch kniznice).

Absencne sa nepoziCiavaju dokumenty zapozi¢ané prostrednictvom medziknizni¢nej
vypozicnej sluzby, pri ktorych to ako podmienku stanovila poskytujica kniznica.

Vypozi€iavanie knizni¢nych dokumentov je zavdzkovym pravnym vzt'ahom.

Clanok 10
Zasady vypozifiavania

Kniznica poziciava Citatelovi dokument iba po predlozeni platného Citatel'ského preukazu.
Citatel’ si moZe naraz absenéne vypozitat’ najviac 3 dokumenty.

Vypozicnd lehota dokumentu pri absen¢nom poziciavani je 1 kalendarny mesiac. Kniznica
mdze v pripade potreby poziadat’ o vratenie dokumentu pred uplynutim vypozi¢nej lehoty.

Vypoziéni lehotu mozno predizit, ak o to Citatel’ poziada pred jej uplynutim. Predizenie
vypozi¢nej lehoty je mozné najviac trikrat o d’alSich 14 dni od datumu predlzovania.

PrediZenie vypoZi¢nej lehoty nie je mozné ak:

a) Citatel ma priestupky (nacas nevratené vypozicky, nezaplatené upomienky)
b) dokument si rezervoval iny Citatel

¢) o predizeni vypoZi¢nej lehoty rozhoduje kniZnica.

Predlzenie vypoZi¢nej lehoty sa povazuje za novl vypozicku.

Vypozicany dokument si mdze Citatel' rezervovat. Ak ten isty dokument Ziada viac
Citatel'ov, ich poradie sa stanovuje podl'a datumu rezervacie. Kniznica informuje Citatel'a
0 moznosti prevzatia rezervovaného dokumentu.

Clanok 11
Evidencia vypoziciek

Kniznica vedie evidenciu vypozicanych dokumentov tak, aby bola zarucena
preukazatelnost ich vypoziania konkrétnemu Citatelovi a zabezpeCena ochrana
kniZni¢ného fondu.

Evidencia vypozi¢anych dokumentov sa vykonava elektronicky v databaze elektronického
vypozicného systému BIBLIB asucasne aj manudlnym zéznamom v Citatel'skom
preukaze.

KniZnica potvrdzuje Citatel'ovi vratenie vypozicaného dokumentu manudlnym zaznamom
v Citatel'skom preukaze.



Clanok 12
Rucdenie Citatel’a za vypozZi¢any dokument

1. Citatel je povinny
a) pri vypozi¢ani dokument prezriet' a vSetky nedostatky ihned’ ohlasit’ kniznici. Ak tak
neurobi, nesie zodpovednost’ za vSetky neskor zistené poskodenia a musi uhradit’
kniznici nédklady na opravu dokumentu.

b) vratit vypozi¢any dokument v takom stave, v akom ho prevzal.

Clinok 13
Vymahanie nevratenych vypoziciek

1. Ak citatel’ vrati dokument po stanovenej vypozi¢nej lehote, je povinny zaplatit’ poplatok
za oneskorenie bez ohladu na to, ¢i bolo vratenie dokumentu upominané alebo nie.
Citatel' plati poplatok zoneskorenia za kazdy dokument osobitne. Kniznica vyda
Citatel'ovi o zaplateni poplatku doklad.

2. Vyska sankénych poplatkov za upomienky je stanovend v cenniku poplatkov, ktory je
prilohou tohto knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku.

3. Kniznica posiela ¢itatelovi maximalne dve upomienky. Tretou upomienkou je vyzva na
vratenie dokumentu pred podanim zaloby (odovzdanim vymahania na obecny turad). Po
zaslani prvej upomienky ma Ccitatel aZz do vyrovnania si zdvizkov voci kniZnici
poskytovanie d’alSich sluzieb pozastavené.

4. Ak Ccitatel' nevrati dokument ani po tretej upomienke, bude kniZnica vymahat jeho
nahradu prostrednictvom stdu. Pri sidnom vymahani hradi vSetky naklady Citatel’, resp.
jeho zékonny zastupca.

Clanok 14
Straty a nahrady

1. Citatel je povinny bezodkladne oznamit’ kniznici poskodenie alebo stratu dokumentu a do
stanovenej lehoty nahradit’ Skodu v zmysle prisluSnych ustanoveni Obc&ianskeho
zékonnika.

2. O poskodeni, zniceni alebo strate dokumentu sa spisuje zdznam s urcenim, dokedy a akym
spOsobom sa Citatel’ zavdzuje dokument nahradit’, ¢o potvrdzuje svojim podpisom.

3. KniZnica pozaduje nahradenie Skody niektorou z tychto foriem:
a) dodanim vytlacku toho istého titulu v rovnakom alebo inom vydani
b) nahradenim dokumentu kopiou strateného alebo poskodeného dokumentu. Zhotovenie
kopie moze urobit’ ikniznica, pricom Citatel' hradi vSetky stym spojené naklady
vratane ndkladov na vidzbu
c) nahradenim dokumentu inym dokumentom podl'a rozhodnutia kniZnice
d) finan¢nou thradou za nevrateny dokument

4. O spdsobe nahrady nevrateného alebo poskodeného dokumentu rozhoduje kniznica. Ak
Citatel’ v stanovenej lehote nenahradi spdsobenu skodu, kniznica si uplatiiuje vo¢i nemu
svoje naroky na stde.



Clanok 15
MedzikniZni¢na vypozi¢na sluzba

1. Ak citatel’ potrebuje dokument, ktory nie je sucast'ou knizni¢ného fondu kniznice, moze
poziadat’ o ziskanie jeho vypozicky z inej kniznice v Slovenskej republike cez
medziknizni¢nl vypozi¢na sluzbu (MVS).

2. Ak citatel potrebuje ¢lanok z periodika, ktoré nie je sucast’ou knizni¢ného fondu
kniznice, moze poziadat’ o ziskanie jeho kopie z inej kniznice Slovenskej republiky
prostrednictvom MVS.

3. Pri vypoZi€kach MVS musi Citatel’ dodrZiavat’ vypoZzicné lehoty a vSetky podmienky
stanovené poziciavajucou kniznicou. O pripadné predlzenie vypozi¢nej lehoty treba
poziadat’ aspon tyzden pred jej uplynutim.

4. Vypozicky MVS z inych kniznic su bezplatné. Pri poZiadavke na képiu ¢lanku musi
Citatel’ uhradit’ poplatok stanoveny v Cenniku poplatkov a sluzieb tohto Knizni¢ného
a vypozi¢ného poriadku.

5. Kniznica poskytuje MVS podl'a Vyhlasky MK SR o MVS.

Zavereéné ustanovenia

1. Prilohou Knizni¢ného a vypoZi¢ného poriadku je Cennik sluzieb a poplatkov, ktory
vydava a upravuje Obecné zastupitel'stvo v Jakubovej Voli.

2. Vynimky z KniZni¢ného a vypozi¢ného poriadku v odovodnenych pripadoch méze
povolit’ povereny pracovnik kniznice.

3. Tento Knizni¢ny a vypozicny poriadok nadobuda platnost’ a u¢innost’ dia 19.04.2024

Ing. Magdaléna Sasardkova, v. 1.
starostka obce

Schvalilo OZ v Jakubovej Voli Uznesenim ¢. 545/2024 dina 23.04.2024.



Priloha ¢. 1

Cennik sluZzieb a poplatkov

Poplatok za 1. upomienku (za kazdy vypozicany dokument) 0,50 €

Poplatok za 2. upomienku (za kazdy vypozicany dokument) 0,50 €

Poplatok za 3. upomienku (za kazdy vypozicany dokument) 1,00 €



